
SIRA 

NO

HİZMETİN TAMAMLANMA 

SÜRESİ

(EN GEÇ)

  

: İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü

: Mücahittin Kerim İKİBAŞ

: İlçe Milli Eğitim Müdürü

:
Hükümet Konağı Kat:4 

Beşikdüzü/TRABZON

: 0 462 871 34 12

: 0 462 871 20 14

:

12

1-Veli Dilekçesi

1 HaftaSınıf yükseltme

2-İlköğretimde, yeni öğretim yılının başladıgı ilk bir ay içinde1-5'inci sınıflaradevam eden 

öğrencilerden beden ve zihin ce gelişmiş olup olup bilgi ve beceri bakımından sınıf 

düzeyinin üstünde olanlar için sınıf şube rehber öğretmenin ve varsa okul rehber 

13 5 İşgünü
Veli tarafından yapılan öğrenci davranışları Değerlendirme kurulu kararına itiraz başvurusunu 

alınması.
Velinin itiraz dilekçesi

11 5 DakikaÖğrencininÖğrenci Yetiştirme Kurslarından Yararlandırılması Velinin  dilekçesi

10

1- Sözlü başvuru veya vekalet

30DakikaMezuniyet / Ayrılma  Belgesi ile Diploma Verilmesi 2-Diplomanın iadeli tahütlü gönderilmesinin istenmesi halinde

3-Dilekçe

1SaatÖğrenim Durum Belgesi Verilmesi Dilekçe

9

1- Dilekçe

1İşgünü
Öğrenim belgesi Nakıl Belgesi ile ve Diploma Kaybedenlere Mezuniyet/Ayrılma Belgelerinin 

Verilmesi

2-Şava, sel, debrem, yangın gibi nedenlerle okul kayıtları yok olmuş ise öğrenim 

durumlarını kanıtlayan belge

7

  1-Velinin T.C. Kimlik Numarası

3 İşgünüYatılı ilköğretim Bölge Okullarına Öğrenci Yerleştirme   2-Dilekçe

3- Öğrenci Belgesi 

8

1-Öğrencinin ailesinin maddi durumunu gösterir belge

4 saatMerkezi Simtemle Yapılan Sınav Başvurularının alınması
2-Kontenjandan başvuracak öğrencilerin2828ile 5395sayılı kanunda olduklarına dair 

belgeler
3-Dilekçe

6

Unvan Okul Müdürü Unvan 

Adres 
Cumhuriyet Mah. Hasan Ali Yücel Bulv.No:8 Beşikdüzü / TRABZON

Adres 

            Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti 

İlk Müracaat Yeri Merkez Ortaokulu Müdürlüğü İkinci Müracaat Yeri 

İsim Yücel OKTAY İsim 

E-Posta 743796@meb.k12.tr E-Posta

Telefon 0 462 871 39 18 Telefon

Faks Faks 

4 SaatÖğrenim belgesi verilmesi Dilekçe

5

2

1-T.C. Kimlik Numarası

4 Saat
Ortaokul ve Dengi Okullarda Öğrenim Gören Öğrencilerin Nakillerinin Yapılması 2-Veli Dilekçesi

3-Şehit ve Muharıp Gazi çocukları ile özel ihtiyacı olan çocuklar için durumlarını gösteren 

belge

3

1- Denklik Belgesi

30Dakika
Yabancı Uyruklu Öğrencilerin Kayıt Kabul İşlemlerinin  yapılması

2- Öğrencinin Türkiyede öğrenim görebileceği dair Emniyet Genel Müdürlüğünden alınacak en az bir 

yıılık oturum belgesi

4 1- İşgünüDenklik ile Kayıt işlemlerinin Yapılması Dilekçe

MERKEZ ORTAOKULU MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

1 1 İŞ GÜNÜKayıt Kabul İşlemlerinin Yapılması 1- T.C. Kimlik numarası

mailto:743796@meb.k12.tr

