DOSYA YONETIMI

Dosya: Bilgisayarda bilgilerin kaydedildigi birimlere Dosya adi verilir. Dosya igerisinde bilgi, resim, yazi, ¢izim ve ses gibi
her sey olabilir.

Dosyanin yapisi 3 kisimdan olusur.

nokta dosya
dosya adi uzantisi

Dosya Adi: Genellikle 6rnekte de oldugu gibi o dosyanin igindeki bilgiyi cagristiracak sekilde dosyayi hazirlayan Kisi
tarafindan yazilir.

“Bisikletresmi” burada dosya adidir. Dosyalara isim verirken bazi karakterleri kullanamayiz. Bu karakterler asagidaki resim
Uzerinde gosterilmigtir. ***

Nokta isareti: Dosya adi ile dosya uzantisini ayirmak icin kullanilan ayra¢ gorevini gorur.
Nokta isareti 6nemlidir ve genelde dosyanin hazirlandi§i program tarafindan otomatik konur.

Dosya uzantist: Dosyalarin bilgisayar Gzerinden taninmasi dosya uzantisi ile olur.

Bilgisayar bir dosyayl agmadan dnce dosya uzantisina bakar ve resim ise resim programi ile, yazi ise kelime islemci ile
acar.

Gunlik hayatta bilgisayar kullanirken karsimiza gikabilecek poptler dosya uzantilarini inceleyelim.



Popiiler Resim Dosyas1 Uzantilari: jpg, png, bmp uzantilarini sayabiliriz. Ayrica hareketli resim olarak ise gif uzantisini
ornek verebiliriz. ***

Popiiler Ses Dosyasi Uzantilari: mp3, wav, wma, aac uzantilarini sayabiliriz. Burada en bilindik dosya uzantisi mp3 olarak
karsimiza gikmakta. ***

Popiiler Video Dosyasi Uzantilari: avi, mpg, wmyv, mov uzantilarini sayabiliriz. ***

Popiiler Belge Dosyasi Uzantilari: txt(Yazi Dosyasli), Doc(Microsoft Word Dosyasi), pdf(Elektronik Kitap Dosyasi)
uzantilarini sayabiliriz. ***

Diger Popiiler Dosya Uzantilari: exe(Calistirilabilir Program), rar(Sikistiriimis Dosyalar) uzantilarini sayabiliriz. ***
Dosyalari sildigimiz zaman ne olur?

Cop Kutusu: Bilgisayarda dosyalar ya da klasoérler silinmek istendiginde ilk olarak ¢op kutusuna atilir. Cop kutusu kullanici
tarafindan “bosalt” komutu verilene kadar dosya ve klasorler igerisinde tutulur. ***

Amag, yanlislikla silinen bir dosya ya da klasoér varsa buradan gene kullanici “Geri al” komutu ile dosya ya da klasoérler
ilgili yere geri alinir.

Klasor: Ortak 6zellige sahip dosyalari bir arada bulunduran birimlere klasér(dizin) adi verilir. ***

Klasorleri marketlerde bulunan reyon mantigina benzetebiliriz. Bir klasor igerisine istedigimiz kadar alt klasor ekleyebiliriz.
Ayrica dosya isimlerinde kullanamadigimiz karakterleri klasér isimlerinde de kullanamayiz.

Siiriicii: Dosya ve Klasorlerin saklanabilecegi fiziksel ortamlardir. Sabit Disk, CD, DVD, Flash Bellek gibi.

Afis Uzerinde populer dosya uzantilari verilmistir.
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